
Distinguido Notario:

Nos es grato comunicarle las mejoras que se han
incluido  al  sistema  de  TotalNot® durante  los
meses de mayo a julio de 2017.

En  TotalNot® estamos  comprometidos  con
brindarle las herramientas para realizar su trabajo
de la manera más sencilla y eficiente.

Constantemente  estamos  a  la  escucha  de  sus
comentarios y sugerencias, por ese motivo hemos
implementado  en  el  módulo  de  FacturaNot® y
FiscalNot®, las siguientes mejoras:
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I. Modificación en los CFDI’s de retenciones para
incluir  “/”  y  el  RFC  del  notario  que  certifica  la
operación en el caso de sociedades civiles.

Se  incorporan  las  modificaciones  relativas  a  la
regla 2.7.5.4, 2a. modificación a la RMF, publicada
en el DOF del 18 de julio de 2017.

II. Reenvío de comprobantes fiscales por correo
electrónico a partir de la pantalla de consulta.

Podrá  reenviar  un  comprobante  fiscal  desde  la
pantalla  de  consulta  a  máximo  4  correos
electrónicos que usted determine.

III. Consulta  de  domicilios  a  través  del  código
postal.

Facilitará  la  consulta  de  domicilios  a  partir  de
códigos postales del Catálogo Nacional de Códigos
Postales del Servicio Postal Mexicano (SEPOMEX).

totalnot.mx
Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459



IV. Borrador de comprobantes (previsualización).

Herramienta  para  generar  un  borrador  sin
necesidad  de  timbrado,  esto  le  permitirá
previsualizar un CFDI de honorarios y retenciones
y modificarlo cuantas veces sea necesario.

V. Presupuesto de servicios notariales.

Función  para  elaborar  y  enviar  en  forma
automática a sus clientes el presupuesto de sus
operaciones.

VI. Consulta apertura de correos.

Verificará  el  estatus  de  los  correos  electrónicos
(con  CFDI  anexo)  enviados  a  sus  clientes  al
momento de la apertura de los mismos.

VII. Consulta estatus en el SAT de CFDI’s emitidos
y recibidos. (solo FiscalNot®).

Opción  para  consultar  el  estado  de  un
comprobante fiscal  en la base de datos del  SAT
(vigentes y cancelados).
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VIII. Ampliación  a  60  días  la  vigencia  de
vinculación del Token Dinámico.

Aumentó a 60 días naturales (anteriormente solo
30 días).
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I. Modificación en los CFDI’s de retenciones para
incluir  “/”  y  el  RFC  del  notario  que  certifica  la
operación en el caso de sociedades civiles.

Se  incorporan  las  modificaciones  relativas  a  la
regla 2.7.5.4, 2a. modificación a la RMF, publicada
en el DOF del 18 de julio de 2017.

Emisión  del  CFDI  de  retenciones e   información de
pagos 2.7.5.4. Para los efectos de la presente regla, en
los   casos   en   que   las   disposiciones   de   la   legislación
común que regulan la actuación de los notarios permitan
la asociación entre varios de ellos, la sociedad civil que
se constituya al respecto para tales fines, podrá emitir el
CFDI por las retenciones que realice,  en cuyo caso el
CFDI   que   se   emita   deberá   indicar   en   el   campo
NomDeRazSocE,   la   denominación   de   la   sociedad
civil seguida del signo "/" y a continuación la clave
en   el   RFC   del   notario   que   emitió   o   autorizó   en
definitiva  el   instrumento  público  notarial  en  donde
conste la operación.
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Ejemplo de comprobante de retenciones emitido por una persona moral

GEM CONSULTORES, S. C./TOJL890128UJ2

RFC del Notario que certificó 
la operación

      ROJAS PEREZ JOSE
ROPJ590119
  ROPJ590119HDFNML05

E9918F6A-5c02-4FEC-AA6C-FF63D2FF7820



II. Reenvío  de  comprobantes  fiscales  por  correo
electrónico a partir de la pantalla de consulta.

Podrá  reenviar  un  comprobante  fiscal  desde  la
pantalla de consulta a los correos (4) que usted
determine.
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Seleccione la opción 
FacturaNot®
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Seleccione la opción 
ADMINISTRACIÓN DE 

FACTURAS

Seleccione la opción 
CONSULTA DE CFDI



Obtendrá los datos del comprobante seleccionado.
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Indique Tipo de comprobante 
y número de folio

 Seleccione VALIDAR FORMA

Indicará a que correos se 
enviará (pueden ser hasta 4 

cuentas de correo)

Seleccione ENVIAR, el 
comprobante será enviado a 

los correos determinados 

 btezy@hotmail.com,not268y@not268.mx, gabti@gmail.com, lopezc@yahoo.com

mailto:btezy@hotmail.com
mailto:not268y@not268.mx
mailto:gabti@gmail.com


III. Catálogo SEPOMEX.   

Consultará domicilios a partir del Catálogo de Có-
digos Postales del Servicio Postal Mexicano.

Facilitará  la  captura  de  domicilios  en  cualquier
pantalla en donde se requiera.

A partir de un Código Postal, el sistema hará una
búsqueda  de  coincidencias  de  domicilio(s)  para
agilizar la captura de los campos: “Colonia”, “Mu-
nicipio/Delegación”,  “Ciudad/Población”  y  “Esta-
do”.

Podrá modificar  los  datos sugeridos  o prescindir
de esta opción.

Alta de un cliente en el sistema.
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Alta de un cliente al sistema



En base a su selección dentro de la lista que  des-
pliega, se obtienen los campos “Colonia”, “Munici-
pio/Delegación”,  “Ciudad/Población”  y  “Estado”,
permitiendo la modificación en cada uno de ellos,
siendo así un campo opcional.
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Esta misma herramienta también se puede utilizar
en el menú “Comprobantes Fiscales/ CFDI de Re-
tenciones ISR e IVA por Operación” en la pantalla
“Complemento de notarios y/o CFDI de retencio-
nes” (localizado en  “Datos del inmueble”).
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CFDI DE RETENCIONES ISR E IVA
(POR OPERACIÓN)



totalnot.mx
Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459



Así mismo en las pantallas de los domicilios tanto
de los “Adquirientes y Enajenantes”, localizándose
dentro del botón “Domicilios Adquirientes ó Domi-
cilios Enajenantes”.

Integrando para cada enajenante o adquiriente los
datos postales para cada uno de ellos.
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IV. Previsualización de comprobantes (borrador).
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Seleccione la opción 
FacturaNot®

Seleccione la opción 
COMPROBANTES FISCALES
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Seleccione la opción para 
CFDI de HONORARIOS o 

RETENCIONES



Para  elaborar  un  borrador,  deberá  completar  la
información que se requiere en un CFDI, como se
indica enseguida.
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Capture o seleccione los datos indicados



Al finalizar el  proceso deberá presionar el  botón
color naranja ”BORRADOR CFDI”.
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ROJP650805

7485

00025

PEDRO ROSAS JIMENEZ ROJP650805ESA 256

Al finalizar dé click en  El comprobante se guardará con  
 el número de folio interno             
 generado  por el sistema

CFDI CON COMPLEMENTO NOTARIOS

FUEGO



Revisar,  modificar  o  timbrar  un  comprobante
guardado previamente como borrador.
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FUEGO

 Localice el borrador indicando el  
 número de folio interno generado 
 por el sistema

ROJP650805

7485

25

CFDI CON COMPLEMENTO NOTARIOS

PEDRO ROSAS JIMENEZ ROJP650805ESA 256

00025

         Timbre comprobante,

  o guarde nuevamente como        
  borrador

 Efectúe las modificaciones en su 
 caso



Recuperación para impresión de un comprobante
guardado como borrador.
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 Desde ADMINISTRACIÓN DE FACTURAS,       
 Seleccione la opción para DESCARGAS CFDI

 A través de los filtros establecidos, podrá           
 localizar los comprobantes guardados como      
 borrador



El comprobante guardado como borrador carecerá
de folio fiscal y contendrá la leyenda BORRADOR.
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Ejemplo de comprobante de honorarios sin timbrar (borrador)

PEDRO ROSAS JIMENEZ
ROJP650805ESA
FUEGO 256 JARDINES DEL PEDREGAL
MIGUEL HIDALGO, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 01900
CIUDAD DE MEXICO, MEXICO

CARMEN LOPEZ MEDINA
LOMC701201T6S
TEHUANTEPEC 140 ROMA SUR
CUAUHTEMOC, CIUDAD DE MEXICO, C.P. 06760
CIUDAD DE MEXICO, MEXICO

 El comprobante indicará que se   
 trata de un borrador
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Ejemplo de comprobante de retenciones emitido por una persona física sin timbrar (borrador)

BORRADOR CFDI
COMPROBANTE PENDIENTE DE TIMBRAR

HORACIO CAMPOS VERDUZCO
CAVH600417TJ8
CAVH600417TJ8HDFNML05

SALINAS CORTES VERONICA
SACV590321US7

CURP: SACV590321US7HDFNML05

 El comprobante indicará que se   
 trata de un borrador
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Ejemplo de comprobante de retenciones emitido por una persona moral sin timbrar (borrador)

BORRADOR CFDI
COMPROBANTE PENDIENTE DE TIMBRAR

GEM CONSULTORES, S. C./TOJL890128UJ2

RFC del Notario que certificó 
la operación

      ROJAS PEREZ JOSE
ROPJ590119
  ROPJ590119HDFNML05

 El comprobante indicará que se   
 trata de un borrador



V. Presupuesto de servicios notariales. 

Podrá  elaborar  y  enviar  en  forma  automática  a  sus
clientes el presupuesto de sus  operaciones.
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Seleccione la opción 
FacturaNot®

Seleccione la opción 
PRESUPUESTOS
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Para un nuevo presupuesto, 
seleccionar PRESUPUESTO 

NUEVO

Para continuar elaborando un 
presupuesto, seleccionar 

PREEXISTENTE



Si  determinó  iniciar  un  presupuesto,  deberá
capturar los datos necesarios.
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 Recuerde que puede localizar al    
 contacto en su Catálogo de           
 Clientes o a través de                    
 ProcesaNot®

Localice los datos de su 
cliente

 Al capturar el TIPO DE OPERACIÓN, 
el sistema sugerirá opciones
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Capture los datos del inmueble 
(puede utilizar la función de 

SEPOMEX)

Capture los importes para el 
presupuesto



Captura y envío de un presupuesto
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 Con la opción               guardará  
 en su plataforma FacturaNot® la 
 captura de su presupuesto y el    
 sistema le notificará

 Con la opción                                
 descargará a su equipo la             
 captura  del presupuesto y el        
 sistema le notificará
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 Con la opción               guardará la   
 captura del presupuesto y lo             
 enviará a los correos ingresados

 btezy@hotmail.com,not268y@not268.mx, gabti@gmail.com, lopezc@yahoo.com

 El sistema le avisará la modificación y  
 envío del presupuesto

mailto:btezy@hotmail.com
mailto:not268y@not268.mx
mailto:gabti@gmail.com


Modificación y envío de un presupuesto

Búsqueda  de  un  presupuesto  preexistente,  a
través del buscador 
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 Seleccionar opción PREEXISTENTE 
 y localizar el número de presupuesto 
 almacenado

 Seleccionar rangos de  
 fecha y 



El sistema presentará los presupuestos elaborados donde podrá
seleccionar el que enviará a su cliente o continuará modificando.
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 Seleccionar el presupuesto que               
 modificará o enviará a su cliente



El sistema presentará los datos preexistentes almacenados para
su envío a través de correo electrónico

totalnot.mx
Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 / (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459

 btezy@hotmail.com,not268y@not268.mx, gabti@gmail.com, lopezc@yahoo.com

Podrá agregar tantos OTROS DERECHOS / IMPUESTOS ADICIONALES como sean necesarios

mailto:btezy@hotmail.com
mailto:not268y@not268.mx
mailto:gabti@gmail.com


Sugerencia para determinar OTROS DERECHOS / IMPUESTOS ADICIONALES
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 Al capturar OTROS DERECHOS /                  
 IMPUESTOS ADICIONALES el sistema         
 sugerirá opciones
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Ejemplo de presupuesto de servicios notariales

CHRISTIAN DEL OLMO BENAVIDES

BEOC670121HDFMNR09

BEOC670121UR4

IGNACIO SEVILLA CUEVAS
CUSI640912MC2

Calle SHETLAND No. Exterior: 24   No. Interior altos   C.P: 11510   Colonia: PRO HOGAR   Municipio / delegación_ AZCAPOTZALCO   Ciudad: CIUDAD DE
MEXICO   Estado:   CIUDAD DE MEXICO 

AMAPOLA 325 TLATILCO AZCAPOTZALCO



VI. Consulta apertura de correos.
En el MENÚ PRINCIPAL, encontrará la opción para 
dar seguimiento a sus correos.
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Seleccione el ícono para 
iniciar el seguimiento

 Seleccione el rango de 
fechas a consultar

Inicie seguimiento



Consulta de apertura de correos.
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RAPQ670123JY7 Quico Ramírez Pérez
qramirez@gmail.com

CAMP580912D0Q Pedro Camarena Montes

campedro@notaria200.mx

ROLG671201U7S Gabriel Rosales López not132snpedro@gmail.com

ZEJC451012I6X Carmen Zepeda Juárez juacafrmen@not1camp.mx

URGE600512K3W Ernestina Urbina García

abr781@hotmail.com

Justina Soria HernándezSOHJ590923UC7 not80y23@gmail.com

LORJ6710286D9F Joaquín López Ramírez

Verónica Oloarte VillegasOLVV540219U5J

raml@hotmail.com

not1jojutla@notaria1.com

not67qroo@hotmail.com

  El sistema le mostrará los datos para dar seguimiento a los correos emitidos desde su plataforma FacturaNot® o FacturaProd®

 Folio interno del 
 comprobante

SATY870516UJ2 Sánchez Tamez Yolanda

 RFC del              
 receptor

 Nombre del        
 receptor

 Fecha y hora de  
 apertura

 e_mail del          
 receptor

 Puede optimizar el seguimiento utilizando los filtros



Salir de la función de seguimiento de correos.
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 Para salir de la función
 seleccione regresar al menú



VII. Estatus de CFDi’s recibidos y emitidos ante el
SAT.

En  FiscalNot® podrá consultar  el  estado de sus
CFDI’s  en la  base de datos  del  SAT (vigentes  y
cancelados).

Consultará  el  estatus  de  sus  CFDIs  contenidos  en  su
equipo.
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Seleccione la opción 
ESTATUS EN EL SAT CFDIs 

EMITIDOS Y RECIBIDOS

Seleccione Cargar y consultar 
archivos XML
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Seleccione elegir archivos



Podrá  seleccionar  de  su  equipo  los  archivos  XML  a
consultar.
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AOKE_301592019_10928.xml

YUSJ_9039OKS_09287.xml

OIKEP_9ISKEI_09287.xml

SECFD_201892019_09287.xml

Seleccione los archivos con 
formato XML que consultará

 Seleccione                              
                               para           
 consultar sus archivos



El  sistema  mostrará  el  estatus  de  los  CFDI’s
seleccionados y los datos básicos de cada uno. 
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E9918F6A-5c02-4FEC-AA6C-FF63D2FF7820    ROHY780513UJ7                      DAGU540119IK1                            2017-01-16                                                         2,500.00     Vigente

E9918F6A-5c02-5JOT-AA6C-FF63D2FF7820    ROHY780513UJ7                      GAUP501231IK9                            2017-01-16                                                         5,000.00     Cancelada

E9918F6A-5c02-4IJU-AA6C-FF63D2FF7820    ROHY780513UJ7                      JERU650912WJT                            2017-01-16                                                         3,250.00     Pendiente de consulta al SAT

E9918F6A-5c02-0TIZ-AA6C-FF63D2FF7820    ROHY780513UJ7                      LAPQ600815YI1                              2017-01-16                                                         1,000.00     Vigente

Datos básicos del CFDI

Estatus del CFDI

 Podrá exportar el resultado 
de la consulta

 Podrá utilizar los filtros 
asignados



FiscalNot® vinculará un buzón inteligente en donde podrá
recibir sus CFDI’s y consultarlos.
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 Seleccione 
 Consultar XML’s enviados a su buzón inteligente FiscalNot

 Determine el periodo de consulta  
 y seleccione

SATE701109UY1@fiscalnot.mx

  Buzón inteligente
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        El sistema mostrará los CFDI’s solicitados durante las compras efectuadas y el estatus ante el SAT

SATE701109UY1@fiscalnot.mx

E9918F6A-5c02-8YET-AA6C-FF63D2FF7820      TIUA670112IJ5                          SATE701109UY1                          2016-08-10                                                                  6,100.00      Vigente

E9918F6A-5c02-2IKS-AA6C-FF63D2FF7820      OHIA780321IJ9                          SATE701109UY1                          2016-08-20                                                                 10,800.00      Vigente

E9918F6A-5c02-0CJN-AA6C-FF63D2FF7820      TIEQ650912UY1                       SATE701109UY1                          2016-08-09                                                                      200.00      Vigente

E9918F6A-5c02-5IKS-AA6C-FF63D2FF7820      IKOZ690418ILQ                         SATE701109UY1                          2016-08-17                                                                   9,580.00      Vigente

 Podrá               a su equipo 
 el resultado de la consulta

 Podrá consultar los CFDIs     
 que aún no han sido              
 comprobados por el SAT



VIII. Vinculación de Token Móvil.

Con la finalidad de ampliar  el  intervalo de
sincronización del Token Dinámico, se amplió
a 60 días naturales (anteriormente solo 30
días).  

En nuestro Centro de Soporte Técnico, estamos
atentos a sus dudas y/o comentarios.
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