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Tecnologia Integral para Notarias

Distinguido Notario:

Nos es grato comunicarle las mejoras que se han incluido a la plataforma durante

el mes de octubre de 2018.

En TotallNote estamos comprometidos en brindarle las herramientas para

realizar su trabajo de la manera mas sencilla y eficiente. Constantemente estamos

a la escucha de sus comentarios y sugerencias, por ese motivo hemos

implementado en el médulo de FacturaNote, las siguientes mejoras:

1.
2.

Emision de CFDI de productos bajo el regimen |.V.A. “EXENTO”.

Al realizar un complemento de pago o recibo electrénico de pago, efectue

automaticamente el calculo inverso para los montos que lleven gravamen.

BovedaXML: Cargue, descargue y exporte la informacion de sus XMLs

emitidos y recibidos para que los consolide en un archivo Excel y haga mas

facil su libro de trabajo contable.

Generador de Addendas: Agregue informaciéon de caracter comercial,

logistica y operativa que puede ser requerida por alguno de sus clientes para

que lleven un mejor control y/o automatizar pagos.
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1 Emitir CEDI con IVA Exento

El IVA es una obligaciéon para la mayoria de los contribuyentes; las exenciones son
excepciones determinadas por ley, donde se deja sin efecto el impuesto sobre una

actividad, producto u operacion en particular, por lo cual no causa impuesto.

Un ejemplo de ello son las publicaciones o la venta de libros.

Factura ® incluye en el catdlogo de productos la opcién para emitir

comprobantes fiscales de productos con tasa de IVA EXENTA.

1.1 Procedimiento

= En el MENU PRINCIPAL, clic en MANTENIMIENTO A PARAMETROS

Facturaliol | MENU PRINCIPAL FACTURANOT
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= Ingresar en Tablas para poder dar de alta esta nueva TASA.
Facturahot |ﬂ MANTENIMIENTO A PARAMETROS

® B @ @

rafos Flsdades del Teblas Parkmetras P
emivce

= Seleccionar la opcion 03. Régimen de IVA, de las tablas a modificar. Se
visualizan las TASAS que actualmente estan dadas de alta. Elegir la funcion
ALTA, capture CODIGO “E” y en PORCENTAJE el valor 0 (cero).

= Clic en APLICAR vy el sistema generara un elemento adicional con el

porcentaje determinado.

03. Regimen de iva IRA -3
FUMCION coDIGO %
v 0 000.00
r 1 016.00
L E 000.00
r X 020.00
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Para la modificacion o integracion de los datos de un producto con tasa EXENTO
» Clic en HERRAMIENTAS DIVERSAS a la opcion de “Productos”.

Facturalic! | MENU PRINCIPAL FACTURANOT

@...@)

FrocesstioT [
Privusussion e St RGN
cEuras
dhmran parimetrs

Facturahlot }' HERRAMIENTAS DIVERSAS

& @ @ [%] @

Cambio de Facturacidn V3.3 Recibas de némina Productos Token mdvil
V1.2 a partir de 2017

5

contrasefia

2® @ & @

Intwar'n: iédn do Camblo 49 =dd ige de Fulurntian de C-nrea mt-iloga de CFDT rnlamlenes por
badigo de cliente

= Con lafuncién “ALTA” o “CAMBIQ”, ingresamos o modificamos un producto.
En el campo de REGIMEN IVA, seleccionamos EXENTO y clic en APLICAR.

FUNCION
ALTA v

GENERALES

CODIGO DE PRODUCTO: *

Q
CLAVE PRODUCTO / SERVICIO:
v
CATALOGOS SAT: | AyE UNIDAD MEDIDA:
v
DESCRIPCION: * LAPLICA RETENCIONES? *
NO v
**APLICA PARA EL CASO DE RECIBOS DE HONORARIOS O DE ARRENDAMIENTO DE PEASONAS FISICAS. REGIMEN LV.A.: *
| CoNLVA. |
(CALCULA IEPS? MONEDA: * ‘ UONTYA, |
NG r PESOS MXN v 3 o
PRECIO DE VENTA ACTUAL: * PRECIO DE VENTA ANTERIOR: COSTO:
.00 -0g .00

...................
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2 Calculo inverso en complemento
para recepcion de pagos
Ahora podra activar el calculo inverso en la emision de un CFDI con complemento
de recepcidn de pagos.
= En MENU PRINCIPAL, ingrese a la funcién de “Cobranza”

Facturaiot

MENU PRINCIPAL FACTURANOT

ORCORORCONO,

ProcasahOT Cilarfton Cobrsnra

SUONCRCINO)

Prasupussios Cancalasiin de pages Rapertas Remamtsaiiio by
------

= Ingresar el folio interno del CFDI al que quiere integrar un pago, el sistema le

presenta como sugerencia el total del saldo (saldo insoluto).

= Habilitar la casilla “4 ACTIVAR CALCULO INVERSO?*, para que el sistema
libere el campo e ingrese el importe del pago. Clic en VALIDAR FORMA, para

que el sistema realice el calculo. Clic en APLICAR para timbrar.

TOTEL
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3 Boveda XML.

El equivalente electrénico a la factura de papel es el CFDI o Comprobante Fiscal
Digital por Internet. Desde de su insercion en el ambito fiscal en 2014, la gestion, el
resguardo y el almacenamiento, ha sido complicado debido a diferentes

circunstancias.

El SAT indica que los contribuyentes deben conservar un minimo de cinco anos
cada CFDI emitido. Todos los comprobantes fiscales emitidos y recibidos los
podemos encontrar en nuestro portal del SAT, sin importar si se generaron con un
proveedor de facturacion o directamente en el portal del SAT. Sin embargo, pasados
los cinco afnos, se corre el riesgo que sean depurados. Cuando se cuenta con un
programa para emision de CFDI, puede suceder lo mismo, que se eliminen los CFDI
pasado un lapso de 5 afios, aunado al hecho que ese programa solo puede generar

un reporte de los CFDI que se emitieron en esa plataforma.

La plataforma del SAT solo le permite descargar por dia 2000 CFDI y el folio que le
proporciona para recuperar las descargas que solicitd, sélo se encuentra vigente en
un lapso de 48 horas; es decir, podra a volver a recuperar esa descarga en ese

lapso de tiempo; pasado ese limite, tendra que volver a hacer todo el procedimiento.

Factura ® incluye la herramienta BovedaXML para que pueda realizar la

descarga de los XML (emitidos y recibidos) directamente del SAT, cargarlos al
sistema y que estén disponibles para cualquier consulta que requiera en cualquier
momento sin importar el tiempo transcurrido, proporcionandole la exportacion de la
informacion a un archivo Excel y asi facilitar o complementar su libro de trabajo

contable.
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3.1 Procedimiento

* En el Menu Principal, entrar al Modulo de Béveda XML.

Facturalio! | MENU PRINCIPAL FACTURANOT
Ay #T o % T et Ty
|{ EIE [ S0% | ( ﬁ \3 ( \‘3 ( \‘\3
\ EE y) 1 - ] LY 7y b @ i Y $ )
L e N ot Sl Mg
ProcesaMU| Llientas (.on[l_prgbl:mt-as Cancalacidgn Cobranza

o ™
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’ J
\
B i
B e
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facturas

Déveda XML Generador de

Har imianto
Uiversas parammlros

= Se abre una pestana, y al ser la primera vez que ingresamos, nos va a
aparecer la siguiente pantalla. Por cuestiones de seguridad tendremos que

ingresar la contraseia, anteriormente CIEC (Clave de Identificacion

Electrénica Confidencial).

Usuario no verificado.

Estimado usuario, le informamos que no cuenta con los oermisos
necesarios para ver su informacion, para tener acceso tctala la
apliczcion 2s necesario que inicie un proceso de Consulia en el
BAT, mediante nuestra aplicacidn. Puede acceder a este proceso
mediante la siguiente liga.

&= CONSULTASAT

: T
Login Ceorrecto.
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» Este formulario, no sélo autentica el ingreso para usar la herramienta;
también se obtienen todos los XML emitidos y recibidos. Clic en
CONSULTASAT, ingresar la contrasena que dimos de alta en el SAT y elegir
la periodicidad (anual o mensual); el tipo de CFDI que se pretende obtener y

clicen CONSULTAR.

g Bdveda XML B e e ———— e s - = LISTA CFDIS & CARGA CFDIS & COMNSULTASAT

ConsultaSAT
2 .-l-::----
3t ||
42017 -
CFDNS
Emitidos Recibidas
5 Retenciones

Erritidas Recibidas
6 masas
? + COMSULTAR

= Clic en el menu de CARGA CFDI y clic en Seleccionar Archivos.

Carga CFDI'S -

2

Q Archivos Listos

0 archivos Cargados

0 Archivos Erroneos

Q archivos Previamente Cargados
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= Se abre una ventana para seleccionar los archivos, puede seleccionar

cuantos sean necesarios. En la ventana de Carga CFDI, indica los archivos

que se van a subir y clic en SUBIR.

Bulewpuow & Dearga o w |0 Buscarcr Doscogas
wz Lopela
A ek Sk de e dific..

BB R A0 LHSA 15 DB L3
B CHY Lan 038 -ab- 2 0B B 3RAAE0.
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BB D 30 S08-S- NEA TR  f
BB OIT 5420000 T-604C 4545 37 00- 20400
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1B CFC _DDABTDZE 4542 2424 1326 36030

Q LHL_B2EA /350 21 ha -0 -2 7 1-BLASEE,

x|

»
@

Tor =

Carga CFDI'S

24 Archivos Listos

0 Archivos Cargados

0 Archivos Erronsos

0 Archivos Previamente Cargados

= FD _ATFAY A RS 435
BB CHE A3 9L WHE-SL - 1L
BB CHG B - 1AL 3R A

B LIL BT UL U0 DL BeL b 5047 17 DT ISl

otz dz =chwe: DI STFIBEDS-BCT0AEM-3615-6350° 151 | fnel v persunalusdos

» Muestra el avance de la carga y al finalizar nos da el estatus. Puede generar

un archivo Excel con los datos de cada uno de los XML.

Carga CFDI'S

27 Archivos Listos

0 Archivos Cargados

0 Archivos Erroneos

2 Archivos Previamente Cargados
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Carga CFDI'S

0 Archivos Listos

0 Archivos Cargados

0 Archivos Erroneos

69 Archivos Previamente Cargados
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ARCHIYC IR SEEFTAR DSEMOCIAAENS  FORMULAS  DATZS  REVISAR WISA  DESARROLLADOR  MITRZ #2070 Iniciar ses a1
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= Clic en el menu LISTA DE CFDI. Podemos filtrar la informacion tan general o
especifica como necesitemos, por RFC, RAZON SOCIAL, Estatus, Tipo y/o
rangos de fechas. Asi mismo podemos elegir cuantos registros queremos

visualizar, de eso dependera cuantas paginas de registros tengamos.

FILTROS -

Fe e Fecha A )

dd/mm/aaza dd/mm/aaaa

» En ellistado, podemos elegir descargar el XML de cada uno de los registros,
descargar un Excel basico en donde se muestra la informaciéon que se
descargo a través de la herramienta ConsultaSAT, y el Excel avanzado en
donde muestra la informacién mas detallada de los comprobantes cargados

por la herramienta de CARGA DE CFDI.
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FILTROS -
Cancidad

100 v [

W DESCARGAR TODDS (UML) [ DESCARGAR ENCEL DASICO B DESCARGAR EXCEL AVANZALO

FECHA CMESION - FECHA CANCELACION
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B T et
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/ 207097 251 52+ Vigaie E S22 iy e FIEFIE
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.

= Los encabezados que muestran cada uno de los archivos Excel, son los

siguientes.

EXCEL BASICO

EXCEL AVANZADO
3 B c 1) E F = H I J < L M

» Aldarclic en el menu donde aparece el nombre del contribuyente, se muestra
una estadistica dividida por tipos, de los CFDI que subimos a la plataforma

de BévedaXML. También se puede realizar una consulta filirando afio y/o

mes en los respectivos campos.

B A . - — VAT - ELEACDE X CARGACHNE & CONFULIASAM

Emitidos
Tipas L7 01 Lstem EMIL Cargados
u | B "
[ | (LS |
-, | | =
Q o " n
a
Recibidos
T CFDI Evta i ML Carahos
| R [ &
[ ] [ ] [ |
[ E » -
LT B
[ =
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4 Generador de Addendas

La addenda no es un elemento requerido para la autoridad en el comprobante fiscal
digital, su caracter es meramente informativo para el cliente o receptor del CFDI.
Generalmente lo usan las grandes cadenas comerciales para llevar un control de
sus procesos operativos, logisticos, comerciales y/o automatizar el pago de las

mismas.

Factura ® desarrollo la herramienta de Generador de Addendas para que

una vez que el CFDI sea timbrado, al archivo XML se le incorpore la plantilla de la

addenda (correspondiente a la cadena comercial requerida), con esta informacion.

Esta plantilla se la proporciona el cliente que requiere la addenda, nos la envia para

subirla al sistema y posteriormente, pueda ingresar la informacion que le solicitan.

4.1 Procedimiento

= Del Menu Principal de Factura ® ingresamos al moédulo de

Generador de Addendas.

Fa‘t"rar‘" ‘ MENU PRINCIPAL FACTURANOT BB

e
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\ M h ! | A } | ]

\'\ ,,r/ ‘ ,."’J \‘\ \\\ /"! S i
-

ProcesalOT Cllentas C

.'/ '\_\ (,-' -.\_‘ (_/ ‘-\__I ,"/ ‘-\\\

f i A i 4 { ] / |
| | | [ M [ )
"\ rJ “ ! I" ;'l I\ rl

R \.\‘-‘ .'/' \“-\-. f/.. \\‘\ _/r" \'\\ .f/

de

Prasupuestas Cancelacién de saldos : i
pagos facturas

Her i imi Déveda XML Genarador da
diversas pardimetros arldemlan

ST -
7 \ f'/ 3
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. 2l | /
A A

12

TotalNot(©)

Teléfonos: (55) 6235 8367 / (55) 6388 4024 / (55) 7827 4457 | (55) 7827 4458 / (55) 7827 4459



» Se abre una pestana alterna. En la barra de menu, hay dos herramientas, la
primera es para insertar al CFDI una plantila de addenda e ingresar la
informacion requerida; y la segunda, para editar la informacién de la addenda

que se integré al XML, en caso de modificar la captura en algun campo.

CFDI Con Addenda Nueva Editar CFDI con Addenda

Seleccione una plantilla.

Plantillas: [-]

= Seleccionamos la plantilla que corresponde a la addenda, clic en
“Seleccionar XML” para seleccionar el XML al cual se le va a integrar la
addenda y clic en “Cargar Addenda”. Se pueden seleccionar tantos archivos

XML como se requiera que se les integren addenda.

CFDI Con Addenda Mueva Editar CFDI con Addenda

Seleccione una plantilla.

l _ -
Flantlllas Azteca ) (M e e 3
I ==+ 3 @

F‘ruel:u.a Arteca B Omtagen B e
[ - @. g 4
S il
* [

k i~ - o 5 )

i B

* Degnemagrdon [
r 1

PRI s, ! {F

| Plantilla_addenda_1_delolite

loesdber FALTLE - W CNOT el = i
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» Dependiendo la cantidad de XML seleccionados, la pagina va separandolas

por secciones punteadas y mostrando al centro el nombre de cada una.

Ingresamos la informacidn que necesitamos en cada uno de los campos,

dependiendo de las indicaciones de llenado del cliente. Cuando se habilita la

“cadena” que se encuentra del lado derecho de cada campo, la informacién

gue se ingrese en ese rengldn, se copiara inmediatamente al siguiente CFDI,

ahorrando tiempo de captura.

Factura: FACTUR-EJE8401065VA-000692_CFDI.xml

W Eliminar
xminzif =
https:/www Interfactura.com/Schemas/ Rt

TipoDocumento :

FACTURA

@ ENminar

TipoProveedorEXT :

Consorcio

W Himinar
RI:
PRUEBAHI

W Eiminar
Rl:

FRUEBA HIZ

Fecha:
2218-1C-02

ManedaDoe =
MEN

NumProveedor :
1

va:

>+ Q- QOO O

873.60

IVAPCT :

15%

SubTetal :

AhBh Al

Total

5460.0C %
SubTotaliva :

548D.0C %
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@ Eliminar

Renglon :

Concepto
REVOCACIONES ¥ OTORGAMIENTOS DE MAI

Cantidad -
1

PUnitaria :
5460.00
mporte :

5460.00

TotalNot(©)

14



= En la seccidn del siguiente XML (en caso de haber seleccionado mas de
uno), encontramos la misma informacion que en el primero en los campos
donde se habilité ésta funcidn de copiar informacion.

Factura: FACTUR-EJE8401065VA-000693_CFDIl.xml

@ Fliminar @ Fliminar @ Fiminar
yminsif - RI: Rl:
https:iwww INTErfacTITg. com/Schemas/ T PRUFRA RI % PRUFRA RI? %

TipoDocumento :

FACTURA %
@ Fllminar @ Fliminar

TipoProveadorEKT :
Cunsucio % Renglon :
Fecha: Conceplo ;
22181C 02 % REVOCACIONES ¥ OTORGAMIENTOS DE MAI
ManedaDec : Cantidad :
MXM % 1
NumPraveedor @ PuUnitaria :
1 % 5460.00
va: mporte :
873 60 A % 5460.00
IVAPCT :
16% %
SubTotal :

4586.40 s %

Total :

5460 UU B — %

SubTotaliva :

5460.00 e %

= Activamos la opcion “sDesea escribir los campos vacios en la addenda?”,
clic en Guardar XML con Addendas y elegimos la ruta donde vamos a

guardar.

¢ Desea escribir los campos vacios en la
addenda? :

15
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En el archivo .zip que genera, se encuentra el XML con la adenda y se

]
visualiza de la siguiente forma.
u .".I: I I- .:. I I. ' (| l::' I-' :'-I;I. :l_-._.'. |III I.I.:. L AerE WoMOE i Bw
¢l b s Ly IR (4 e ¥ | necl [ETE Lmeig if I*
rl t ..II:
:.: A 1 1 N 1
ERE F TR T2q 1 1

Por ultimo le recordamos que en nuestro centro de soporte técnico, estamos para

ayudarle a resolver sus dudas y atentos a sus comentarios.
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