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Formato para configuración módulo AdminNot.

	Datos de la cuenta 

	Titular de la cuenta:
	 
	No. de Notaría
	 

	
	Nombre del Notario titular del servicio o Razón social
	
	

	Teléfono de contacto
	 
	Estado y Municipio/Alcaldía
	 

	
	Número de teléfono de la persona que tomará la implementación del servicio
	
	

	Nombre del Solicitante:
	 
	RFC de la cuenta
	 

	
	Nombre del solicitante del servicio
	
	

	Fecha de implementación
	 
	Hora de implementación:
	 

	
	Fecha para realizar la implementación
	
	Hora para realizar la implementación



[bookmark: _GoBack]Precio regular, $995.00 (novecientos noventa y cinco pesos 00/100 MN) IVA incluido. 

Solicitamos llene el siguiente formato con la finalidad de configurar el módulo para su implementación.

	No. De expediente con el que desee iniciar
	 



Llene únicamente los espacios a necesarios, no es necesario llenarlos todos, el resto cancélelos o déjelos en blanco:

Anotar el nombre y siglas de los Abogados de la notaria que participan en los tramites.
	
	Nombre
	Siglas (4)

	Abogado 1
	 
	 

	Abogado 2
	 
	 

	Abogado 3
	 
	 

	Abogado 4
	 
	 

	Abogado 5
	 
	 

	Abogado 6
	 
	 

	Abogado 7
	 
	 



Anotar el nombre y siglas de los asistentes, secretarias o pasantes de la notaria que participan en los tramites.
	
	Nombre
	Siglas (4)

	Asistente 1
	 
	 

	Asistente 2
	 
	 

	Asistente 3
	 
	 

	Asistente 4
	 
	 

	Asistente 5
	 
	 

	Asistente 6
	 
	 

	Asistente 7
	 
	 



Anotar el nombre y siglas de los Gestores internos o externos a la notaria, que participan en los tramites.
	
	Nombre
	Siglas (4)

	Gestor 1
	 
	 

	Gestor 2
	 
	 

	Gestor 3
	 
	 

	Gestor 4
	 
	 

	Gestor 5
	 
	 

	Gestor 6
	 
	 

	Gestor 7
	 
	 



Anotar el nombre y siglas de las Instituciones (públicas o privadas), o despachos externos con los que la Notaría realiza tramites.
	
	Nombre
	Siglas (4)

	Institución 1
	 
	 

	Institución 2
	 
	 

	Institución 3
	 
	 

	Institución 4
	 
	 

	Institución 5
	 
	 

	Institución 6
	 
	 

	Institución 7
	 
	 

	Institución 8
	 
	 

	Institución 9
	 
	 

	Institución 10
	 
	 



Para llevar a cabo la recuperación inicial de las contraseñas de acceso al sistema, es necesario suministrar al menos dos direcciones de correo electrónico por usuario, preferiblemente de diferentes dominios. Estos correos serán utilizados para recuperar una contraseña dinámica que permitirá el acceso a la plataforma en situaciones donde el Token Dinámico no esté activado. Es importante destacar que la contraseña dinámica generada tendrá una vigencia de 24 horas.
	Usuario
	Nombre
	Cargo
	Correo 1
	Correo 2
	Correo 3

	Admin.
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 


Nota: Además del usuario administrador (Admin), cada membresía ofrece la posibilidad de activar usuarios adicionales según las siguientes cantidades: Clásica (1 usuario), Premier (3 usuarios), Platino (5 usuarios), Elite (10 usuarios) y Elite Plus (20 usuarios, con los 10 adicionales solicitados mediante el formato del módulo). No es obligatorio registrar todos los usuarios inicialmente; pueden activarlos conforme sea necesario enviando un correo a su ejecutivo e incluyendo únicamente dos correos electrónicos por usuario.

Para la configuración de Sello Digital Notarial, desígnenos en el portal del colegio y comparta las llaves a continuación.

Llaves para configuración SDN
	




Horarios y medios de comunicación con nuestro servicio técnico.
Teléfonos 55 2601 4198 con 5 líneas / Correos: soporte@facturanot.mx / Chat: www.totalnot.mx
Fecha contratación: ______________________________

Nombre y firma del solicitante: _________________________________________________________________________________

	
	
	Uso interno TotalNot
	
	

	
	
	
	
	

	Fecha de alta
	
	Fecha de revisión
	
	

	Responsable
	
	Revisó
	
	

	Firma
	
	Firma
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