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CÓDIGO POSTAL



TEMARIOHERRAMIENTAS PARA LOCALIZAR EL CÓDIGO POSTAL

¿Sabes usar el localizador masivo de Códigos Postales?

Validar los datos para la facturación o la nómina puede ser un trabajo laborioso y, en ocasiones, poco 
productivo. 

Su equipo puede tardar un par de días útiles para obtener los datos correctos. TotalNot® le da una 
solución en la que  podrá validar y localizar el Código Postal de una persona física o moral con sencillos 
pasos.



HERRAMIENTAS PARA LOCALIZAR EL CÓDIGO POSTAL

En el menú principal, seleccione 'Herramientas diversas' 

y luego haga clic en 'Recibos de nómina V1.2

Para descargar la plantilla, simplemente presione el botón 

con el icono de Excel y guarde el archivo en una carpeta 

exclusiva para este propósito. Asegúrese de tener las 

macros activadas en su Excel antes de continuar.
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Tenga a la mano su plantilla 
Excel, identifique la hoja 
CódigoPostal.

Localice la celda NOMBRE COMPLETO O 
DENOMINACIÓN, debajo de ella, ingrese 
el nombre completo en mayúsculas y sin 
acentos.

Localice la celda RFC, debajo de 
ella, ingrese el RFC 
correspondiente. 

Presione el botón que dice GENERAR 
TXTs, de forma automática lo 
cambiará a la hoja catálogos, regrese a 
la hoja CodigoPostal.

Presione la celda 
VALIDA AQUÍ.Localice la celda ENTIDAD FEDERATIVA, 

debajo de ella, seleccione el  estado 
donde se presume se encuentra el 
domicilio fiscal de la persona.
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TEMARIO

Validación del RFC, nombre y código postal

Art. 27 CFF y Regla 2.4.2. RMF

HERRAMIENTAS PARA LOCALIZAR EL CÓDIGO POSTAL

Como segunda opción, podrá ingresar directamente al 

portal del SAT.

• Portal del SAT: www.sat.gob.mx.

• Trámites del RFC.

• Validación del RFC.

• Seleccione “Valida en línea RFC´s uno a uno o de manera 

masiva hasta 5 mil registros” 

• https://www.sat.gob.mx/aplicacion/operacion/79615/val

ida-en-linea-rfc%C2%B4s-uno-a-uno-o-de-manera-

masiva-hasta-5-mil-registros 

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/operacion/79615/valida-en-linea-rfc%C2%B4s-uno-a-uno-o-de-manera-masiva-hasta-5-mil-registros
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/operacion/79615/valida-en-linea-rfc%C2%B4s-uno-a-uno-o-de-manera-masiva-hasta-5-mil-registros
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/operacion/79615/valida-en-linea-rfc%C2%B4s-uno-a-uno-o-de-manera-masiva-hasta-5-mil-registros
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• En la siguiente pantalla, en la parte inferior de esta, 

localice el botón:

• Ingrese el dígito validador y presione aceptar. 
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En la siguiente pantalla seleccione la casilla con el recuadro 

que dice "Validar RFC, nombre, denominación o razón 

social y CP" 

 Baje en la pantalla para presionar el botón que dice, 
"Validación masiva de RFC, Nombre y Código Postal” 
que se encuentra en la parte inferior.



TEMARIO

Validación del RFC, nombre y código postal

Art. 27 CFF y Regla 2.4.2. RMF

III. HERRAMIENTAS DE VALIDACIÓN DE DATOS ANTE EL SAT

• Al ingresar, presione el botón de "Examinar“.

• Busque el archivo TXT que generó el Excel, este se 

localiza en la carpeta dónde guardo la plantilla de Excel.

• Seleccione el archivo y presione el botón que dice 

VALIDAR.
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El sistema, dependiendo del estado, tardará entre 10 segundos y un minuto en regresar un archivo TXT, el cual 

deberá abrir y localizar el renglón que tenga la leyenda “RFC válido, y susceptible de recibir facturas”, que será 

el único diferente; los demás le van a decir "El Código Postal no coincide con el registrado en el RFC“.
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